
 
  

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 1 

Fecha: I2026022259 – 
07/07/2026 

Página: 1 de 4 

 
 

Lugar Comunidad de Cuidado Libertad 
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Desarrollo 

 
 
 
ORDEN DEL DÍA: 
1. Introducción. 
2. Objetivo 
3. Desarrollo 

 
Introducción: 
 

En el mes de agosto de 2026 se desarrollaron actividades institucionales relacionadas con la 
gestión ambiental. Como parte del seguimiento y consolidación de las acciones ejecutadas, 
se realizó la revisión, organización, clasificación y cargue de la documentación y evidencias 
correspondientes al periodo, en las carpetas establecidas en el Drive de la Unidad Operativa 
CC Libertad 

 
Objetivo: 
 

Organizar, clasificar y cargar en las carpetas establecidas en Google Drive la documentación, 
registros y evidencias correspondientes a las actividades desarrolladas durante el mes de 
agosto de 2026, de acuerdo con los programas, componentes y líneas de gestión ambiental 
establecidos. 

 
Desarrollo: 
 

Para el mes de agosto, se realizó la revisión, recopilación, organización, clasificación y cargue 
de la documentación y evidencias generadas, desarrolladas en la institución. 
 

La información recopilada fue revisada y organizada de acuerdo con el programa o 
componente de gestión ambiental al que corresponde, posteriormente fue cargada en las 
carpetas principales dispuestas en el Google Drive institucional, incluyendo las respectivas 
subcarpetas, con el propósito de facilitar su consulta, seguimiento y verificación. 
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1. Uso eficiente del agua: 
 

Se realizó el cargue de documentos y registros relacionados con las actividades de 
seguimiento, sensibilización y promoción del uso eficiente y ahorro del recurso hídrico. 

 

2. Uso eficiente de la energía: 
 
Se organizaron las evidencias correspondientes a las acciones implementadas para promover 
el ahorro y uso eficiente de la energía, así como los registros asociados al seguimiento de 
estas actividades. 

 

3. Gestión integral de residuos: 
 

Se incorporó la documentación relacionada con la gestión integral de residuos, incluyendo 
registros, formatos, manifiestos y demás soportes documentales asociados a las actividades 
de manejo, almacenamiento, aprovechamiento y disposición de residuos, según 
correspondiera. 

 

4. Cambio climático: 
 
Se realizó el cargue de evidencias relacionados con las acciones de prevención, mitigación, 
adaptación y sensibilización frente al cambio climático, desarrolladas durante el periodo. 
 

5. Comunicación, formación y sensibilización: 

 

Se organizaron las piezas comunicativas, registros de asistencia, evidencias fotográficas, 
soportes de capacitaciones y demás actividades de formación y sensibilización ambiental 
realizadas durante el mes de agosto. 
 
6. Transversales: 

 
Se reunieron las evidencias correspondientes a actividades de carácter transversal, 
relacionadas con diferentes componentes de la gestión ambiental o que, por su naturaleza, 
no se encuentran asociadas exclusivamente a uno de los programas anteriormente descritos. 
 



 
  

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 1 

Fecha: I2026022259 – 
07/07/2026 

Página: 3 de 4 

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Nota aclaratoria: El registro fotográfico original reposa en el drive de la Comunidad de 
Cuidado 
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Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia Firma 

Juan 
Cabrera 
Sassin 

 
Técnico  

Ambiental 

                     
CC Libertad 

 

 

 Claudia 
Patricia 
Capacho 

Coordinadora CC Libertad  

 

 

 

 

Compromisos 
Actividad Responsable Fecha límite 

   

   

   

   

Próxima 
reunión 

A Definir 

Elaboró Juan Cabrera Sassin 

 


